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भागः२ 
मामाा गाउँ कार्ापालिकाको बैठक सञ्चािन सम्बन्धी कार्ाविधध, 

२०७४ 

मामाा गाउँपालिका 
िटिनाथ दाचचािा  

सचदरूपश्चचम प्रदेश नेपाि  
मामाा गाउँ कार्ापालिकाको बैठक सञ्चािन सम्बन्धी कार्ाविधध, 

२०७४ 
१ .प्रस्तािनााः  
मामाा गाउँ का्ापालिका (का्ाससपााक )तक्मायिन , २०७४ को 
तक्म १० बमोजजम मामाा गाउँ का्ापालिकाको बैठक सञ्चािकको 
िागग ्ो का्ावयगि स्यीकृ  गरन जारन गररएको छ ।  
 
२ . पररभाषााः  वयष् या प्रसंगिे अको अर्ा किागेमा ्स 
का्ावयगिः- 

(क ) “तक्मायिन” भन्कािे गाउँपालिकाको का्ाससपााक 
तक्मायिनिाई ससझकु पााछ । 



(ख ) “यडा अध््क्ष” भन्कािे गाउँपालिकाको यडाध््क्ष ससझक ु
पााछ । 

(ग ) “सास््” भन्कािे गाउँपालिकाको यडा सास्् ससझकु पााछ 
। 

(घ ) “अध््क्ष” भन्कािे गाउँपालिकाको बैठकको अध््क्ष ा गके 
व््जत िाई ससझकु पााछ । 

(ङ ) “का्ापालिका” भन्कािे गाउँपालिकाको का्ापालिका ससझकु 
पााछ । 

(च ) “यडा सलमत ” भन्कािे गाउँपालिकाको यडा सलमत  ससझक ु
पााछ । 
३ . िडा सलमततको िैठकाः  
३ .१ यडा सलमत को बैठक कस ीमा महिकाको एक पटक बस्केछ 
।  र महिकामा  ीक पटक भन्ाा बढन बैठक बसेको भत्ता पाइके 
छैक । 
३ .२ यडा सलमत को बैठककको अध््क्ष ा यडाध््क्षिे गकेछ र 
तकजको अकुपजस्र्त मा बैठकमा उपजस्र्  जेष्ठ सास््िे यडा 
सलम को बैठकको अध््क्ष ा गकेछ । 
३ .३ यडा सलमत को बैठक यडा अध््क्षको तकाेशकमा यडा 
सगचयिे बोिाउके छ । 
 
४ . बैठक बस्ने स्थान र समर्ाः 
४ .१ यडा सलमत को बैठक यडा सलमत को का्ााि्मा बस्केछ । 
४ .२ यडा सलम को बैठकका िागग सूचका गााा बैठक बस्के 
लमत , सम् र स्र्ाक खुिाइ पठाउकु पकेछ ।  
४ .३ ्सरन सूचका गााा बैठक बस्के सम्भन्ाा  ीक हाक अगाय ै
उपिब्ि गराउकु पकेछ । 
५  .ोिलिको विषर्  
५ .१  यडा सम ज त को बैठक बोिाउँाा सो बैठकमा छिफि 
गररके बबष् स्पष्ट रुपिे ककटाक गरन बैठक बस्के लमत  भन्ाा 
सामान्् ्ा २४ घण्टा अगायै यडा सगचयिे सयै सास््िाई 
उपिब्ि गराउकु पकेछ । 



५ .२ यडा अध््क्षको तकाेशकमा यडा सगचयिे यडा सलमत को 
बैठकको का्ाक्रम लिखख  रुपमा  ्ार गकेछ । प्रस् ाय ससबन्िी 
खाका अकुसूची– १ बमोजजम िुकेछ । 
 
६ .उपश्स्थतत 
६ .१ बैठकमा उपजस्र्  प्रत््ेक सास््िे उपजस्र्त  पुजस् कामा 
आफ्को काम र बुखझके गरन ास् ख  गकुा पकेछ । 
६ .२ यडा सगचयिे यडा सलमत को बैठकमा सगचयको रुपमा 
उपजस्र्त  पुजस् कामा उपजस्र्त  जकाई ास् ख  गकुापकेछ । 
 
७ .बैठक सञ्चािन प्रक्रिर्ा 
७ .१ बैठककिाई सुव््यजस्र्  गके काम बैठकको अध््क्ष ा गके 
व््जत को िुकेछ । 
७ .२ अध््क्षको आसकको ससमाक र आार गकुा यडा सलमत का 
प्रत््ेक सास््को क ाव्् िुकेछ । 
७ .३ बैठकको छिफि वयष्सूचीका आिारमा बैठकको अध््क्ष ा 
गके व््जत िे  ोके बमोजजम िुकेछ । 
७ .४ बैठकको छिफिमा भाग लिके सास््िे बोल्के पािो  र्ा 
बोल्क पाउके सम्को अयगि बैठकको अध््क्ष ा गके व््जत िे 
तकिाारण गरे बमोजजम िुकेछ । 
७ .५ एक जका सास््िे बोलिरिेको सम्मा अको कुक ैसास््िे 
बीचमा कुरा काट्कु िँुाैक । 
८ .तनर्ार् सम्बन्धी व्र्िस्था 
८ .१ प्रस् ायमागर् बोल्के क्रम समाप्  भएपतछ बैठकको अध््क्ष ा 
गके व््जत िे सो प्रस् ाय तकणा् को िागग प्रस् ु  गकेछ । 
८ .२ बैठकको तकणा्  सामान्् ्ा सयाससमत को आिारमा िुकेछ 
। म  वयभाजक िुके अयस्र्ामा अध््क्ष ा गके व््जत  सहि  
 ीक जका सास््को बिुम िे गरेको तकणा्  बैठकको तकणा्  
मातकके छ ।  
९ .तनर्ार्को अलभिेख 



९ .१  यडा सगचयिे बैठकमा भएको तकणा् िाई तकणा् 

पुजस् कामा अलभिेख गरन उपजस्र्  सास््िाई सिन गराइ 

रार्नुपकेछ ।  
९ .२  बैठकबाट भएको कुकै तकणा् मा गचत्त कबुुके सास््िे 

तकणा् पुजस् कामा छोट करनमा आफ्को फरक म  जकाउक सतकेछ 
। 
१० .गाउँ कार्ापालिकाको बैठकाः 
१० .१ गाउँ का्ापालिकाको बैठक कस ीमा महिकाको एक पटक 

बस्केछ ।  
१० .२ गाउँ का्ापालिकाको बैठककको अध््क्ष ा अध््क्षिे गकेछ 

र तकजको अकुपजस्र्त मा बैठकमा उपाध््क्षिे का्ापालिकाको 

बैठकको अध््क्ष ा गकेछ । 
१० .३  गाउँ का्ापालिकाको बैठक अध््क्षको तकाेशकमा का्ाकारन 

अगिकृ िे बोिाउकेछ ।  
११ .बैठक बस्ने स्थान र समर्ाः 
११ .१  गाउँ का्ापालिकाको बैठक गाउँ का्ापालिकाको का्ााि्मा 

बस्केछ ।  
११ .२  गाउँ का्ापालिकाको बैठकका िागग सूचका गााा बैठक 

बस्के लमत , सम् र स्र्ाक खिुाइ पठाउकु पकेछ । 
११ .३  ्सरन सूचका गााा बैठक बस्के सम्भन्ाा  ीक हाक 

अगायै उपिब्ि गराउकु पकेछ ।  
१२ .ोिलिको विषर्ाः 
१२ .१ गाउँ का्ापालिकाको बैठक बोिाउँाा सो बठैकमा छिफि 

गररके बबष् स्पष्ट रुपिे ककटाक गरन बैठक बस्के लमत भन्ाा 

सामान्् ्ा २४ घण्टा अगाय  ै का्ाकारन अगिकृ िे सयै 
सास््िाई उपिब्ि गराउकु पकेछ । 
१२ .१  अध््क्षको तकाेशकमा का्ाकारन अगिकृ िे का्ापालिकाको 

बैठकको का्ाक्रम लिखख  रुपमा  ्ार गकेछ ।  
१२ .३  बैठकमा छिफिका पेश गके प्रस् ाय ससबन्िी अन्् 

व््यस्र्ा का्ाससपााक तक्मायिनमा  ोककए बमोजजम  िुकेछ । 
१३  .उपश्स्थतताः  



१३ .१ बैठकमा उपजस्र्  प्रत््ेक सास््िे उपजस्र्त  पुजस् कामा 

आफ्को काम र बुखझके गरन ास् ख  गकुापकेछ ।  
१३ .२  का्ाकारन अगिकृ िे का्ापालिकाको बैठकमा सगचयको 

रुपमा उपजस्र्त  भई पजुस् कामा उपजस्र्त  जकाई ास् ख  

गकुापकेछ ।  
१४ .बैठक सञ्चािन प्रक्रिर्ााः 
१४ .१ बैठककिाई सुव््यजस्र्  गके काम बैठकको अध््क्ष ा गके 

व््जत को िुकेछ ।  
१४ .२  अध््क्षको आसकको ससमाक र आार गकुा का्ापालिकाका 

प्रत््ेक सास््को क ाव्् िुकेछ ।  
१४ .३ बैठकको छिफि वयष्सूचीका आिारमा बैठकको 

अध््क्ष ा गके व््जत िे  ोके बमोजजम िुकेछ । 
१४ .४ बैठकको छिफिमा भाग लिके सास््िे बोल्के पािो  र्ा 

बोल्क पाउके सम्को अयगि बैठकको अध््क्ष ा गके व््जत िे 

तकिाारण गरे बमोजजम िुकेछ ।  
१४ .५ एक जका सास््िे बोलिरिेको सम्मा अको कुकै 

सास््िे बीचमा कुरा काट्कु िँुाैक ।  
 
१५  .तनर्ार् सम्बन्धी व्र्िस्थााः  
१५ .१  प्रस् ाय मागर् बोल्के क्रम समाप्  भएपतछ बैठकको 

अध््क्ष ा गके व््जत िे सो प्रस् ाय तकणा् को िागग प्रस् ु  

गकेछ ।  
१५ .२ बैठकको तकणा् सामान्् ्ा सयाससमत को आिारमा िुकेछ 

। म  वयभाजक िुके अयस्र्ामा अध््क्ष ा गके व््जत  सहि  

बिुम  सास््को तकणा् बै ठकको तकणा्  मातकके छ । 
१५ .३ बजेट , का्ाक्रम, कीत   र्ा स्र्ाकी्  िको तक्मायिन 
बािेकको वयष्मा १५ .२   बमोजजम तकणा्  िुक कसकेमा 
व््जत ग  उत्तराात्त्य तकजमागर् रिके गरन गाउँ का्ापालिकाको 
अध््क्षको तकणा्  अजन् म िुकेछ । 
 
१६ .तनर्ार्को अलभिेखाः 



१६ .१  का्ाकारन अगिकृ िे बैठकमा भएको तकणा् िाई तकणा्  
पुजस् कामा अलभिेख गरन उपजस्र्  सास््िाई सिन गराइ 
रार्नुपके छ । 
१६ .२  बैठकबाट भएको कुकै तकणा् मा गचत्त कबुुके सास््िे 

तकणा् पुजस् कामा छोटकरनमा आफ्को फरक म  जकाउक सतकेछ 

। 
 
१७ . बाधा अड्काउ लच काउनेाः 
१७ .१  ्स का्ावयगि का्ाान्य्कमा कुक ै बािा अड्काउ परे 
गाउँपालिकाको का्ापालिकािे तकणा्  गरन फुकाउक सतकेछ । 
 
१८ . पररमार्ान तथा संशोधनाः 
१८ .१ का्ावयगििाई आयक्क ा अकुसार गाउँपालिकाको 

का्ापालिकािे पररमाजाक  र्ा संशोिक गका सतकेछ ।  

 

अनचसूची – १ 
प्रस्तािको ढाँचा 
(िचंदा .५ २ संग सम्बश्न्धत) 

मामाा गाउँपालिका 
गाउँ का्ापालिकाको का्ााि्, िहटकार् 

ााचुािा जजल्िा, ७ कं  .प्राेश  
  
वयष्ः– ................................................ । 
प्रस् ाय पेश गका अध््क्षबाट स्यीकृत  प्राप्  लमत ः– 
१  .वयष्को संिक्षप्  व््िोरा  ः- 
२  .प्राप्  पर  ामशा  र्ा अन्् सान्ालभाक कुराः- 
३  .प्रस् ाय पेश गकुा पकााको कारण र ससबजन्ि  शाखाको रा्ः – 
४  .तकणा् िुकु पके व््िोराः- 
 
कोटः प्रस् ाय  ्ार गााा ाेिा्का कुरािरुमा ध््ाक हाकुपके छः– 
१ .“वयष्को संिक्षप्  व््िोरा” अन् गा  रिके वयबरणः– 



वयष्बस् ुको पषृ्ठभूमीमा ्सबारे पहििे कुक ै तकणा्  भएको भए 
सोको वयबरण, प्रस् ावय  तकणा्  का्ाान्य्क प्रकृ्ा, सम्ायिी, 
का्ाक्षेत्र, का्ाान्य्क गके तकका् र िाग्के आगर्ाक ाात्त्य भए 
सो समे  उल्िेख गरन कुकै ्ोजकाको वयष् भए सो बारे 
छोटकरन वयबरण उल्िेख गके ।  
२ .“प्राप्  परामशा  र्ा अन्् सान्ालभाक कुरा” अन् गा  
का्ापालिका सलमत िरु र अन्् तकका्  र्ा वयशेषज्ञिरुिे कुकै 
परामशा हाएको भए सो समे  उल्िेख गके । सारै् वयष्संग 
ससबजन्ि  कतशा, डडजाइक या गचत्र भए सो समे  समायेश गके 
। काकूकी परामशा लिएको भए प्रत लिपी समे  समाबेश गके । 
३ . “प्रस् ाय पेश गकुा पकााको कारण र ससबजन्ि  शाखाको रा्” 
अन् गा  ससबजन्ि  वयष्मा आई परेको कहठकाई र समस््ा, 
प्रस् ावय  तकणा् को औगचत्् र आयक्क ा  र्ा त््सबाट पका 
सतके प्रभाय समायेश गके । 
४ .“तकणा्  िुकु पके व््िोरा” अन् गा  जुक बबष्मा जे जस् ो 
तकणा्  िुक प्रस् ाय गररएको िो सोको स्पष्ट व््िोरा रार्ने । 

आज्ञािे  
 ाराकार् पकेरु 

प्रमुख प्रशासकय् अगिकृ  

 


